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DI COSA PARLEREMO

Å Panoramica di Sportello Documenti Condivisi
Å Configurazioni preliminari per lo studio
Å Flusso operativo per lo studio
Å Flusso operativo per i clienti/dipendenti
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: ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǎǳ SPORTELLO.cloudintegrata con i software Sistemi PROFIS, JOB e 
STUDIO per la condivisioneŘŜƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǘǊŀ ƭƻ ǎǘǳŘƛƻ Ŝ ƛ ǇǊƻǇǊƛ ŎƭƛŜƴǘƛ Ŝ ǾƛŎŜǾŜǊǎŀΦ  
Inoltre, consente la condivisione anche con i dipendenti dello Studio e i dipendenti dei 
propri clienti.



COS'È SPORTELLO CLOUD?
SPORTELLOCloudè la piattaformaweb per lo studio professionaleper collaborarecon i
propri clientie gestirei principaliservizidigitali di cuipossonoaverbisogno.
Dalla fatturazione on line e la gestione degli incassie pagamenti, alla condivisione
e validazionedei documenti (dichiarativi,bilanci, indici, cedolini...), alla conservazione
digitale.

Lostudio lavorain cloudcon i suoiclienti, in totale sicurezzasullaServiceFarm®Sistemi,
certificatasecondolo standardISO/IEC27001:2013.
[ΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻdel sistemae la sicurezzadeidati sonogarantiti daSistemi.

MA/h{Ω:UNAPIATTAFORMAWEB?
A differenzadel sito web, la piattaforma web è uno spazioonline riservatoche richiede
delle credenziali di accessoper poter entrare, e contiene una grande quantità di
contenutie informazionistudiatiper utenti benprecisi.



CON SPORTELLO CLOUD puoi ...



SPORTELLO DOCUMENTI CONDIVISI

Con Sportello documenti condivisi è possibilegestire, in modo efficiente e sicuro, i
processidocumentalitra Studio,Clientie i relativi dipendenti.

È possibile, quindi, condividere tutti i documenti elaborati in PROFIS, JOB e STUDIO 4 in 
modo automatico e ricevere i documenti che il cliente vorrà mettere a disposizione del 
professionista che lo segue.

Inoltre, è possibile provvedere al caricamento di tutti i documenti esterni alle procedure 
Sistemi che si intende condividere con i propri clienti e i dipendenti.



I PRINCIPALI VANTAGGI



LE PRINCIPALI FUNZIONALITA' PER LO STUDIO

CONDIVISIONEE ORGANIZZAZIONEDEI
DOCUMENTI

Il tuo studio organizzai documenti in fascicoli.
Dalfascicolopuoi crearenuovecartellee spostarei
documenti da una cartella a ǳƴΩŀƭǘǊŀΣcreare o
aggiungerenuovi documenti, condivideretramite
e-mail il link con il documento anche a soggetti
esterni.



PROCESSO AUTORIZZATIVO
DEIDOCUMENTI

I processidi firma e validazionedei
documentisonoguidati.
I clienti e i soggetti esterni (es.
revisorelegale)possonoautorizzarei
documenti in pochi passaggiche lo
Studiopuòverificare.
La firma dei documenti avviene con il 
serviziodi firma elettronica
eSignAnyWheredi Namirialintegrato 
con Profise con la possibilità di 
scegliere tra diverse modalità di 
firma: Firma elettronica semplice con 
OTP, Firma digitale con 
TOKEN/SMARTCARD, Firma digitale 
con certificato remoto.
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I DOCUMENTI SONO 
SEMPRE A DISPOSIZIONE 
E SONO SEMPRE 
AGGIORNATI

Il Cliente/Dipendenteconsulta i
propri documenti on line, in
qualsiasi momento, anche dal
cellulare,con la garanziadi avere
informazionisempreaggiornate.
Inoltre, può caricare nuovi
documenti o annotazionie tutte
le operazioni che svolge sui
documentisonoimmediatamente
disponibilialloStudio.

LE PRINCIPALI FUNZIONALITA' PER I CLIENTI/DIPENDENTI



NOTIFICAAUTOMATICAIN MAILe/o CONSMS

La notifica automatica tramite e-mail avvisa immediatamente i destinatari
dell'avvenutapubblicazionedi un documentoo della richiestadi presavisioneo
firma,senzail rischiodi dovertrasmetterei documentitramite postaelettronica.

LE PRINCIPALI FUNZIONALITA' PER LO STUDIO 
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DISPONIBILE ANCHE
SUMOBILE

Possibilità di consultare e
ricercare i documenti
condivisisu Sportelloanche
damobile.
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E I CLIENTI/DIPENDENTI



LE OPERAZIONI PRELIMINARI 
PER LO STUDIO



LE OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO STUDIO



Abilitate il canaledi condivisionedocumentie definite le regoledi sincronizzazione.

LE OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO STUDIO



Definite le tipologie documentida condividerenellaconfigurazionedellastruttura.
Definite anchequalidocumentidevonoesserecondivisiconi Dipendenti.

LE OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO STUDIO


