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| DI COSA PARLEREMO

A Panoramica di Sportello Documenti Condivisi
A Configurazioni preliminari per lo studio

A Flusso operativo per lo studio

A Flusso operativo per i clienti/dipendenti
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- f QI LILI SPORTEIAL®.glomegiatiz con i software Sistemi PROFIS, JOB e
STUDIO per la condivisioRe&S A R2 OdzYSYy G A GNF 2 &0 dzRA:
Inoltre, consente la condivisione anche con i dipendenti dello Studio e | dipendenti de
propri clienti.
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PER COLLABORARE E CONDIVIDERE
DOCUMENTI CON | VOSTRI CLIENTI
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| COS'E SPORTELLO CLOUD?

SPORTELLCloude la piattaformaweb per lo studio professionaleper collaborareconi
propri clienti e gestirei principaliservizidigitali di cuipossonoaverbisogna

Dalla fatturazione on line e la gestione degli incassie pagamenti, alla condivisione
e validazionedei documenti (dichiarativi, bilanci, indici, cedolini..), alla conservazione
digitale

Lostudiolavorain cloudconi suoiclienti, in totale sicurezzasullaServicegcarm®&sistemi,
certificataseconddo stancjardlSO/IE(Z?OOlZOlC’a
[ QI 33 A 2 NfsistértaglaisR urezzalei dati sonogarantiti da Sistemi

MA/ h { UNAPIATTAFORMWEB?
A differenzadel sito web, la piattaformaweb e uno spazioonline riservatoche richiede
delle credenzialidi accessoper poter entrare, e contiene una grande quantita di

contenutie informazionistudiatiper utenti ben precisi 7 e——
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| CON SPORTELLO CLOUD puoi ...

...........................................

Sportello Fatture ;

Condividere le
fatture, firmarle
ed inviarle per
conto del cliente.
Far caricare le ft
emesse dai tuoi
clienti e acquisirle
in Profis.

Anche su mobile

Sportello Incassi
e pagamenti

Far gestire ai tuoi
clienti gli incassi e
pagamenti delle
fatture,
contabilizzare in
Profis i movimenti
inseriti dal cliente

Sportello QUADRA

Far gestire ai tuoi
clienti 'emissione
delle fatture con
I'impianto contabile
del tuo Profis e
contabilizzare in
Profis i movimenti
inseriti dal cliente

Sportello Documenti
condivisi

Condividere coni
tuoi clienti i
documenti prodotti
in Studio e ricevere
qguelli dei tuoi clienti
in totale sicurezza.
Anche su mobile

Sportello
Conservazione

Gestire la
conservazione
digitale delle ft e dei
registri del tuo
studio e dei tuoi
clienti in modo
automatizzato
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| SPORTELLO DOCUMENTI CONDIVISI

Con Sportello documenti condivisie possibile gestire, in modo efficiente e sicuro, |
processdocumentalitra Studio,Clientie i relativi dipendenti

E possibile, quindi, condividere tutti i documenti elaborati in PROFIS, JOB e STUDIO

modo automatico e ricevere i documenti che il cliente vorra mettere a disposizione de
professionista che lo segue.

Inoltre, e possibile provvedere al caricamento di tutti i documenti esterni alle procedul
Sistemi che si intende condividere con | propri clienti e | dipendenti.

asistemi
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I | PRINCIPALI VANTAGGI

LI

EFFICIENTE PER LO
STUDIO

La condivisione da PROFIS, JOB e
STUDIO avviene in automatico e sai
sempre quale cliente ha preso visione di

quale documento.

UTILE PER | TUOI CLIENTI

| tuoi clienti possono consultare on line i
propri documenti, sempre aggiornati.

anche da mobile.

[&

SICURO PER ENTRAMBI

La condivisione su Sportello Documenti
condivisi e protetta. ogni accesso e
tracciato e anche il cliente puo
condividere con lo studio documenti e

ricevute in totale sicurezza.
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I LE PRINCIPALI FUNZIONALITA" PER LO STUDIC

CONDIVISIONE ORGANIZZAZIONEEI
DOCUMENTI

1% - d
“ | ER) = L m 7 9 : !
L | == LEs] Lo (WK [ Adoni @1 + > 6
Abbansana  Vana Copia Dettage  Apri
1) #3 7 &

Navigsoione  Gestione Appunt

Il tuo studio organizzai documenti in fasCiCOli | rasicoio cocumenticonavsi - pia peto 8.
Dalfascicolopuoi crearenuovecartellee spostarel (==

BEE - A fighes

r gk . 4 Documenta & Uitrma modifica

, g ic:: Descririone ‘Scaricato Skuavons Dsts * Operatore
. u’n = Vere s v )
documenti da una cartella a dzy QI €reafdJo 2| == 3oy 1 S—— S

aggiungerenuovi documenti, condividere tramite
e-mail il link con il documento anche a soggetti
esterni

GESTIONI CORRELATE HELP

& (B cronologia sineronizzazion |:‘\ 1egali Y D i,. D Y‘ Y m WD “pplica sl swvio
Le E=] @ apria) 55 kL 1l &
Sincronizza Dettaglio Ripeti invio Richiedi  Richiedi  Richiedi Dettaglic Ripristina Gestione
) @ Cronologia  notifica presavisione firma approvariong 3] =)
Dowmenti Condivisi Documenta Firma ¢ Validaziane Fitri e viste
Consultazione documenti condivisi Filtri rapidi ~

Studio: SISTEMI APG SRL

Data ultima condivisione ~ Ultimi sei mesi

Ditta i3 Tipologia documento
i diter 2022 Hpplca fitr
(8 B & | X~ AY~|Righe3 -
4 [ Categorie di archiviazione - o Firma e validazione
+ Uz Elaborata Paghe | | T Descrizione - @ |-|[[# Firmato |~ & 5 ~ ol W
YaLUL - Totale ditta W
4 1z Libro Unico del Lavoro w Data: 20/10/2021
Wa LUL - Sezione retributiva w Ditta: TRASPORTI PARIGI 5.N.C.
2 Viste utente T 252 LUL - Totale ditta TRASPORTI PARIGI 5.N.C. 10/2021 H H
r 240 | TRASPORTI PARIGI 5.N.C. LUL - Se2.Retrib. GIALLI ACCOUNT REF 10/2 s‘s eml
r 250 TRASPORTI PARIGI 5.N.C. LUL - Sez.Retrib. VIOLA ACCOUNT 10/2021 [
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PROCESSO AUTORIZZATIV g
DEIDOCUMENTI e o

@H D egat 0 Disattiva condivisione [_‘—‘1 @. ™ f Struttura ! Y Y @D 2pplica all'awio
L» =] [:5 Apri (&) 0 Attiva condivisione P *li e Ditta ! & Lo

Cruscotto di controllo documenti da condividere (Demo)

Condividi Dettaglio Richiedi Richiedi Richiedi Dettaglio Ripristina Gestione
F7) @ Cronologia presavisione firma approvazione f Destinatari (3] {S)
I p ro CeSSi d i fi rm a e Val id azio n ed ei Documenti Condivisi Documento Firma e Validazione Configurazione Filtri e viste
Cruscotto di controllo documenti da condividere Filtri rapidi A

documentisonoguidati. Studio: SISTEMI 4PG SRL
I Cl I e ntl e | SO g g ettl este rn | (e S Situazione v|Non condiviso v!In attesa di condivisione ~/ Da ricondividere Da non condividere

Data creazione Ultimi sei mesi
revisorelegale)possonoautorizzarei o © Tiologia documento : -
Anno di riferimento da 2021 a 2022 Aoplica filtr

docu_mentl In _pochl passaggiche lo B R
Studiopuoverificare O BEmhocsotahe c i e e T . e

Ya LUL - Totale ditta

La flrma dEl dOCumentI aVV|ene con || + ¥ Libro Uniico del Lavoro DR REERETE

Y& LUL - Sezione retributiva 5 236 F24 ALFA ALBERTO scad.18/10/2021 - 1
F— H : YalUL - Sezione retributiva co... v Ditta: TRASPORTI PARIGI S.N.C.

servizi (xj | fl 'mae | ettro nica i M[f,dun Versamento r 168 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. BIANCHI RAFF Non condiviso
. . P Yar24 (a5 169 LUL - Totale ditta TRASPORTI PARIGI S.N.C. 07/2021 Non condiviso
S A Wh d N | 2\ r 170 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. GIOVANNESE ' Non condiviso
eol g nAN y eral amirnain teg rato hdocishoce oo r 171 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. ROSSI GIUSE| 1 Non cond:'v;so
: TR TN . [ 172 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. FIORE GIULIO 1 Non condiviso
conProfise con la possibilita di r 175 TRASPORTI PARIGE SA.C. UL Retrs /res. FIORE PIERG | -
. . Lo . ]| 174 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. ROSETTI MAS 1 | Non condiviso
=] 175 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. FERRERO MAR ] Non condiviso
sce g | lere tra d Iverse mo d al Ita d I 0] 176 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Ret:b./Pres. GIALLI MARIA 4 | Non cond:‘v;so
. . . . =] 177 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. ROSSI MARIO | 1 | Non condiviso
f - F | | il 178 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. NERI MARIO 0 ) | Non condiviso
Irma. Irma e ettro nica sem p ICE Con i i Lsil 175 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres, VAI MARCELL( 4 |Non condiviso
. . - i 180 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. GIALLI MARC( Y | Non condiviso
OT P’ Fl rma d | g |ta| econ \ ] 181 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL Retrib./Pres. ROSSI CARLO| A |Non condiviso

TOKEN/SMARTCARD, Firma digitale
con certificato remoto. [] slstem
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I LE PRINCIPALI FUNZIONALITA'PER | CLIENTI/DIP

< c

| DOCUMENTI SONO
SEMPRE A DISPOSIZIO
E SONO SEMPRE
AGGIORNATI

Il Cliente/Dipendenteconsultai " -
propri documenti on line, in
gualsiasi momento, anche dal
cellulare,con la garanziadi avere
informazionisempreaggiornate

Inoltre, pud caricare nuovi
documenti 0 annotazionie tutte
le operazioni che svolge sui
documentisonoimmediatamente
disponibiliallo Studia

sporteda. cloud) fun b WEHZOMENLL ULASISMES HOMEZD WIR/GE

[T\ Documentiwvet

) Sportelo Documents condiisl
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2

&

' 300710%0.CloudVRuN D ECWLIZOMENL UI/SISMENU_HOMERD WES/S

il nSPORTELLO cloud® | Sportelio Documenti condivisi

SSTEMI APG SRL + ‘ @

- o dtte  ALFA ALRERTD 2000 Colome ¥
SISTEMI APG - ASSISTENZA
PROFIS Descrinore Clascificazione Data condivizione Uttima visuaizzazone Prima visu
I')f‘ Redci 5P ALFA ALBERTO 2021 1 Noemale Modeli Fizcali Annuab 25/00/2021 - 112343
v I Docamens i )
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B Powunes o facicsl

* P
Q R AZION
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Centio @ supporto ] =& L & kS ) 3
° Lo Bl pany 38 Lo L4 |4 Z Y %
A&  Centionotifiche Sincronizza Dettaglio Ripetiinvio  Richiedi Richiedi  Richiedi  Deftaglio Ripristina Gestione
#n  (RCronologis notifica  presawisione firma  approvaziane ® ]
Documenti Condivis Documento Firma e Validszione Filtri & viste
C Itazi doc i condivisi Filtri rapidi A
Studio: SISTEMI APG SRL
Data ultima condivisione ~ Ultimi sei mesi
Ditta Tipologia documento
Anno di riferimento da 2021 @ 2022 Aopica fikd
% @ 0 O - O Rghed -
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+ 14 Elaborato Paghe o - Descrizione © 8 - [2 Firmato - @ . - o
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+ [ Libro Unico del Lavoro w Data: 20/10/2021
YaLUL - Sezione retributiva ~ Ditta: TRASPORTI PARIGI S.N.C.
2 Viste utente ™ 252 LUL - Totale ditta TRASPORTI PARIGI S.N.C. 1072021
r 240 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL - Sez.Retrb. GIALLI ACCOUNT REF 10/2
» L 250 TRASPORTI PARIGI S.N.C. LUL - Sez.Retrib. VIOLA ACCOUNT 10/2021 Present:
“jannotazioni|
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LE PRINCIPALI FUNZIONALITA' PER LO STUDIO
9 L /[L9b¢L k5Lt9b59b¢L

NOTIFICAUTOMATICAN MAILe/o CONSMS
€ SPORTELLO Q
La notifica automatica tramite e-mail avvisa immediatamente i destinatari
dell'avvenutapubblicazionedi un documentoo dellarichiestadi presavisioneo
firma, senzal rischiodi dovertrasmetterei documentitramite postaelettronica
Buongiorno MARIO ROSSI,
su Documenti condivisi
& disponibile un nuovo
documento.
< O O
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DISPONIBILE ANCHE
SUMOBILE

Possibilita di consultare e
ricercare | documenti
condivisisu Sportelloanche
damobile.
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LE OPERAZIONI PRELIMINARI
PER LO STUDIO
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I LE OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO STUDIC

STUDIO PROFESSIONALE ASSOCIATO SPORTELLO CLOUD (21247) |E FREE

GG - GESTIONE CONTABILE T AnnoDF - 2022 AZIONI CONFIGURAZIONE DOCUMENTI

b Preferiti B~ SPORTELLO.cloud

P Gestione Studio Quadra

}» Servizi Contabili E-1 FattureWeb [=]

» Beni ammortizzabili e in leasing Sportello Fatturg ) Dettaglio

S e e - Sportello Incassi e pagamenti g

- I Sportello Documenti condivisi (F7)

t=cale - Sportello Conservazione digitale Muovo Gestione

P Gestioni e servizi di base sportello STUDIO

* Collaborazione Studio Azienda B Configurazione servizi -
Er i g Configurazione struttura
SPORTELLO.cloud [ Organizzazioni/Ditte —
Integrazione Dati con Gestionali o [ Account Diati generali anﬁg

F Documentale e servizi diversi FattureWeb I:IIII'IﬁgIJr'EIZiI:II'IE FEIQQFIJIJIJEIITIEI'Iti

b Amministrazione del Personale Sportello Fatture " . . . Defini

Quadra Configurazione allegati
B Utilita Firma digitale & marca temporale
Account
Operazioni centralizzate [
C

Estensioni non condivisibili
FattureWehb
F Sportello Fatture
Invio/ricezione fatture

-

A Documenti condivisi
iConfigurazione documenti
Modelli di notifica
Modelli di firma e validazione

F Conservazione digitale
Configurazione documenti
Attivazione servizio

[jsistemi

- GROSSETO_
IS I1ILE N A

R (| [



I LE OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO STUDIC

Abilitate il canaledi condivisionedocumentie definite le regoledi sincronizzazione

Configurazione struttura (Demao)

UTILITA HELP

P I ¢

Varia 3 Invia ad applicazione
R E web (W)

Gestione Azioni

Configurazione struttura

Dati generali Dati generali

Firma digitale e marca temporale

Account di struttura ~  Abilita su server (su stazione automatica) Stazione 03 T  QOperatore AUTCMRTICO @

E)Oper, ; s Abilita sulle stazioni di lavoro dei seguenti operatori

el Documenti condivisi

Configurazione documenti o .
Modelli di notifica e-mail Inserisci (F4). | 9 | 720 | €1~ [y~ | Righe: 0 -
Estensioni non condivisibili r Operatore - Descrizione -

o

Invio e condivisione a SPORTELLO.clou

I + Invio automatico configurazione

¥ Invio su Conservazione digitale

Abilita invio automatico documenti Ditte -

I v Condivisione su Documenti condivisi I

Sincronizzazione da SPORTELLO.cloud

~ Sincronizzazione automatica da Conservazione digitale

I ¥ Sincronizzazione automatica da Documenti condivisi I
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I LE OPERAZIONI PRELIMINARI PER LO STUDIC

Definite le tipologie documentida condividerenellaconfigurazionedella struttura.
Definite anchequalidocumentidevonoesserecondivisiconi Dipendenti
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